Zarzadzenie nr 16

Rektora Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach z dnia 28 stycznia 2015 r. w sprawie
wprowadzenia procedury skladania i archiwizowania pisemnych prac dyplomowych

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym (jednolity tekst Dz. U. z 2012
r., poz. 572, z pozn. zm.), w zwigzku z § 12 ust. 2 rozporzqdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiow (Dz. U. Nr 201,
poz. 1188) oraz § 29 ust. 2 Regulaminu Studiéw w Uniwersytecie Slgskim, zarzgdzam €O
nastepuje:

§1
1. Wprowadza si¢ w Uniwersytecie Slaskim w Katowicach jednolita procedure sktadania prac
dyplomowych oraz weryfikacji samodzielnosci ich przygotowania.
2. Procedurg objete sa prace dyplomowe przewidziane programem ksztalcenia studiow
pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych studiéw magisterskich.
3. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:
1) APD - Archiwum Prac Dyplomowych prowadzone w formie elektronicznej w serwisie
apd.us.edu.pl;
2) USOS — Uniwersytecki System Obstugi Studiow;
3) Wydzial — wydziat lub jednostka dydaktyczna niebedgca wydziatem,;
4) Dziekanat — dziekanat wydziatu lub sekretariat jednostki dydaktycznej niebg¢dacej
wydziatem,;
5) System antyplagiatowy — narzg¢dzie informatyczne umozliwiajace kontrole dokumentow
pod katem ich podobiefistwa do tekstow znajdujacych si¢ w jego bazie danych oraz
w zasobach internetowych;
6) WSZJK — wewngetrzny system zapewniania jakosci ksztatcenia jednostki.

§2

Zgloszenie tematu pracy dyplomowej

1. Student, po ustaleniu z promotorem tematu pracy dyplomowej, sktada w dziekanacie
zatwierdzony przez promotora formularz zgloszenia tematu pracy dyplomowej, ktory
stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Formularz powinien zosta¢ zlozony nie pozniej niz do konca przedostatniego semestru
studiow, zgodnie z organizacja roku akademickiego, ustalong w odrgbnym zarzadzeniu.

3. Kazda modyfikacja tematu pracy dyplomowej wymaga ponownego ztozenia formularza
(zgloszenie aktualizacyjne).

4. Pracownik dziekanatu po otrzymaniu formularza w terminie do 7 dni wprowadza do USOS
nastepujace dane dotyczace pracy dyplomowe;j:

1) kod dyplomu;
2) kod kierunku/specjalnosci, w ramach ktérego powstaje praca;
3) jednostka, w ktorej powstaje praca;



4) jezyk oryginatu pracy;

5) tytut pracy dyplomowej w jezyku oryginatu;

6) imig¢ i nazwisko promotora pracy;

7) data zatwierdzenia przez promotora tematu pracy dyplomowej;

8) pozostatych autorow (jezeli wystepuja)

oraz uruchamia proces elektronicznej archiwizacji pracy (poprzez zmiane odpowiednich flag
w formularzu USOS).

§3

Archiwizacja elektronicznej wersji pracy dyplomowej

1.

o

Student przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego a po przyjeciu pracy przez
promotora zobowigzany jest wprowadzi¢ do APD:

1) tytul pracy w jezyku polskim — jezeli jezyk oryginatu jest inny niz polski,

2) tytul pracy w jezyku angielskim — jezeli jezyk oryginatu jest inny niz angielski;

3) streszczenie pracy w jezyku polskim;

4) streszczenie pracy w jezyku oryginatu — jezeli jezyk oryginatu jest inny niz polski;

5) stowa kluczowe w jezyku polskim;

6) stowa kluczowe w jezyku oryginatu — jezeli jezyk oryginatu jest inny niz polski;

7) plik zawierajacy ostateczng wersj¢ pracy dyplomowe;.

Streszczenie pracy oraz stowa kluczowe student moze poda¢ dodatkowo w jezyku
angielskim, jezeli nie jest to jezyk oryginatu.

W APD przechowywane sg jedynie pisemne prace dyplomowe. Elektroniczng wersje pracy
student zobowigzany jest przesta¢ w formacie PDF, scalonej do jednego pliku.

Plik z praca powinien mie¢ nazwg: [kod jednostki]-[rodzaj dyplomu]-[numer albumu
studenta]-[rok obrony]. Nazwg¢ nalezy wpisa¢ duzymi literami, bez zadnych odstepow ani
polskich znakow.

Jezeli praca ma kilku autorow, plik z praca powinien przekaza¢ kazdy z nich.

Tres¢ pracy udostgpniana jest poprzez APD jedynie osobom zwigzanym bezposrednio
z obrong pracy dyplomowej, tj. autorowi pracy, promotorowi, recenzentom, czionkom
komisji egzaminu dyplomowego. W szczegodlnosci na potrzeby funkcjonowania WSZJK
dziekan moze upowazni¢ inne osoby do dostepu do tresci prac. W publicznym katalogu
dostepne sa natomiast: tytut pracy, imi¢ i nazwisko autora/autoréw pracy, imi¢ i nazwisko
promotora i recenzentéw, data egzaminu dyplomowego, stowa kluczowe oraz streszczenie
pracy dyplomowej.

Promotor dokonuje zatwierdzenia elektronicznej wersji pracy w APD.

Papierowa wersja pracy jest drukowana przez studenta z APD.

Promotor podpisuje papierowa wersj¢ pracy.

§4
Sprawdzanie pisemnej wersji pracy z wykorzystaniem systemu antyplagiatowego
Kazda pisemna praca dyplomowa, przed egzaminem dyplomowym sprawdzana jest

za pomocg Systemu antyplagiatowego wspodtpracujacego z ogdlnopolskim repozytorium
pisemnych prac dyplomowych.



2. Wynik porownania treSci pracy dyplomowej z bazg referencyjng ogo6lnopolskiego
repozytorium pisemnych prac dyplomowych przekazywany jest promotorowi pracy
i dostarcza jedynie informacji, w jakim stopniu tre$¢ pracy pokrywa si¢ z zawarto$cig innych
prac z bazy referencyjnej. Wynik ten jest interpretowany przez promotora na pismie.

3. Jesli zachodzi podejrzenie, ze W pracy naruszone zostalo prawo wlasnosci intelektualne;j,
promotor ma obowigzek poinformowaé¢ o tym dziekana i zlozy¢ wniosek o wstrzymanie
procedury dyplomowania. W przeciwnym razie praca przechodzi do dalszych etapow
procedury dyplomowania.

§5
Kontrola zgodnosci pracy przestanej do APD z wersja papierowa

1. Po wprowadzeniu przez studenta pracy do APD na wszystkie strony dokumentu
(z wyjatkiem stron poczatkowych) zostaja natozone numery kontrolne.

2. W chwili pobierania pliku zawierajacego wersje pracy do wydruku kilka losowo wybranych
numerow kontrolnych zostaje zapisanych w bazie danych USOS.

3. Po zlozeniu pracy w dziekanacie pracownik dziekanatu poréwnuje numery, o ktérych mowa
w ust. 2 z numerami kontrolnymi wydrukowanej wersji pracy. W przypadku stwierdzenia
niezgodnos$ci numeréw praca nie zostanie przyjeta przez dziekanat, a student zobowigzany
bedzie do ztozenia kolejnej, papierowej wersji pracy zgodnej z wersjg zamieszczong w APD
w terminie umozliwiajagcym realizacj¢ wszystkich procedur zwigzanych z egzaminem
dyplomowym.

§6
Z}lozenie pracy dyplomowej

1. Student sktada w swoim dziekanacie wydrukowany z APD egzemplarz pracy dyplomowej,
zgodny z elektroniczng wersja pracy umieszczong przez studenta w APD, podpisany
wlasnorgcznie przez studenta i promotora. Egzemplarz pracy (przeznaczony do akt studenta)
powinien by¢ wydrukowany dwustronnie oraz zbindowany, a takze posiada¢ zataczong ptyte
CD zawierajaca zataczniki do pracy, jezeli takie wystepuja. Dodatkowo student sktada po
jednym egzemplarzu pracy dla promotora i recenzenta, jesli zycza sobie otrzymania jej
w wersji drukowanej.

2. Strona tytutowa pracy i strona druga pracy, zawierajaca oswiadczenia studenta oraz stowa
kluczowe, wykonywane sg wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Pracownik dziekanatu w chwili odbioru pracy ma obowigzek uzupelni¢ w USOS datg
ztozenia pracy oraz wprowadzi¢ dane recenzentdw oraz cztonkow komisji egzaminacyjne;j.



§7
Wystawianie recenzji w systemie APD

1. Promotor i recenzent sg zobowigzani wprowadzi¢ recenzje pracy do systemu APD przed
egzaminem dyplomowym.

2. Wydrukowang i podpisang recenzj¢ nalezy dostarczy¢ do dziekanatu jednostki, w ktorej
powstala praca. Tres¢ zatwierdzonej recenzji jest widoczna dla studenta oraz zostaje
automatycznie przestana do USOS.

3. Po wprowadzeniu recenzji przez opiekuna oraz recenzenta system automatycznie zmienia
status pracy na ,,Praca gotowa do obrony”.

§8

Przystapienie studenta do obrony pracy dyplomowej

Gdy praca uzyskala w APD status ,,Praca gotowa do obrony”, pracownik dziekanatu wydaje
cztonkom komisji egzaminacyjnej komplet dokumentéw (wraz z wydrukowanym Protokotem
egzaminu dyplomowego) koniecznych do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego studenta.

§9

Przepisy przejsciowe

1. W semestrze zimowym roku akademickiego 2014/2015:
1) studenci studiow 1 stopnia, konczacych si¢ uzyskaniem tytulu inzyniera, bedacy
w semestrze zimowym 2014/2015 na ostatnim roku studidow zobowigzani s3 (jezeli
deklaracja wyboru tematu pracy nie zostala zlozona wczesniej) dopelni¢ obowigzku
zgloszenia tematu pracy dyplomowej, 0 ktorym mowa w § 2 ust. 1-3 w terminie
umozliwiajgcym realizacj¢ procedur zwigzanych z obrong pracy dyplomowej;
2) pracownicy dziekanatoéw zobowigzani sg do niezwtocznego wprowadzenia do USOS
informacji, o ktorych mowa w § 2 ust. 4.
2. Przepisow, o ktérych mowa w § 4, nie stosuje si¢ do studentow, ktérzy w dniu wejscia
w zycie niniejszego zarzadzenia byli na ostatnim roku studiow.

§ 10

Z chwila wej$cia w zycie niniejszego zarzadzenia uchyla si¢ zarzadzenie nr 6/2007 z dnia 30
stycznia 2007 r. Rektora Uniwersytetu Slaskiego w sprawie prowadzenia Ksiegi Dyploméw oraz
sktadania pracy dyplomowej wraz z p6zniejszymi zmianami.



§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

Prof. zw. dr hab. Wiestaw Bany$



